Informasjon til standsansvarlig

Takk for at du arrangerer stand. Du skal ha blir kontaktet av din lokale standskoordinator når du meldte deg via hvitjul.no/stand. Dersom du mangler kontaktinformasjon til din standskoordinator kan du kontakte kontoret:  
Kontaktinformasjon Hvit jul:
post@hvitjul.no -  23214580 - melding til @hvitjul på facebook.
Her er en liten huskeliste over oppgaver knyttet til det å være standsansvarlig.
Før standen:
· Husk tillatelse fra de som eier stedet til å stå på stand der (kjekt å ha med skriftlig)
· Sørg for at standen er registrert i kalenderen på hvitjul.no
Send en e-post til post@hvitjul.no så fort som mulig med dato og klokkeslett for når og hvor du skal stå. Vi legger standen din ut i oversikten her hvitjul.no/kalender
· Ta godt imot frivillige og sett opp vaktliste
Vi oppfordrer frivillige sjekke kalenderen og bli med og bemanne stands. Sett opp en vaktliste og sørg for at frivillige som skal være med vet når og hvor de skal møte. Tips: Send dem en påminnelse dagen før. 
Under standen:
· Oppfør deg ordentlig
Husk at du er kampanjens ansikt utad. Og din oppførsel kan gi kampanjen godt eller dårlig rykte. Vær høflig og hyggelig, hold området rent og ryddig og rett deg etter oppfordringer.
· Ta ansvar for andre frivillige
Vi har et eget ark med informasjon til alle som er med og bemanner Hvit jul-stands. Les det selv, og sørg for at de du skal ha med deg på stand også setter seg inn i det som står der. 
· Ta bilder
Vi vil gjerne ha bilder fra alle stands som vi kan dele i sosiale medier. Ta bilde av folk, men spør alle på bildet om det er greit at vi publiserer dem i sosiale medier. (kontaktinfo under)

Etter stand
· Gjør gjerne noe hyggelig sammen. Dere kan for eksempel: Ta en tur på kafe og prate om hvordan det gikk. Husk: Det skal være hyggelig å være med på Hvit jul-stand. 
· Husk å sende bilder fra stand hvis dere ikke har gjort det allerede.
· Send inn underskrifter som er kommet på papir - Du kan:
· Det beste er om dere skriver inn informasjonen i Excel el. og sender til post@hvitjul.no 
· Ev. ta et bilde av underskriftslistene og send dem til Hvit jul (kontaktinfo under)
· Listene kan også sendes i posten til Hvit jul, v/IOGT i Norge, Torggata 1, 0181 Oslo.
· Send rapport til Hvit jul (kontaktinfo under).
· Hvem var med og bemannet standen? (Vi vil telle antall frivillige til vår rapport)
· Fikk dere mange underskrifter? Fikk dere noen nye medlemmer?
· Evaluering: Hvordan synes dere det gikk? Hvar det god stemning? Var det noe som skapte problemer? Noen erfaringer dere vil dele?
